
SURAT AKTA KELAHIRAN 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK dan KTP Orang Tua (Fotocopy 2 Lembar) 

3. Akta Nikah (Fotocopy 2 Lembar) 

4. Surat Keterangan dari Bidan/Rumah Sakit 

5. Bukti Pembayaran PBB 

 

SURAT AKTA KEMATIAN 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KTP Pelapor (Fotocopy 2 Lembar) 

3. KK dan KTP yang Meninggal (Fotocopy 2 Lembar) 

4. Surat Keterangan/Pernyataan Kematian 

5. Bukti Pembayaran PBB 

 

SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK dan KTP (Fotocopy 2 Lembar) 

3. Surat Pernyataan Tidak Mampu 

4. Bukti Pembayaran PBB 

 

PEMBUATAN AHLI WARIS 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK (Fotocopy 2 Lembar) 

3. KTP Seluruh Anggota Keluarga (Fotocopy 2 Lembar) 

4. Akta/Surat Pernyataan Kematian dan Materai Rp. 10.000 

5. Bukti Pembayaran PBB 

 

PEMBUATAN ANDON NIKAH 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK, KTP dan Akta Kelahiran (Fotocopy 2 Lembar) 

3. KK dan KTP Orang Tua ( Fotocopy 2 Lembar) 

4. Surat Cerai Bagi Janda/Duda 

5. Bukti Pembayaran PBB 

 

 

 



PEMBUATAN KTP 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK dan KTP (Fotocopy 2 Lembar) 

3. Jika Hilang Lampirkan Surat Keterangan dari Kepolisian 

4. Bukti Pembayaran PBB 

 

PEMBUATAN SKCK 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK dan KTP (Fotocopy 2 Lembar) 

3. Bukti Pembayaran PBB 

 

PEMBUATAN SURAT KETERANGAN USAHA 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK dan KTP (Fotocopy 2 Lembar) 

3. Foto Usaha 

4. Materai Rp. 10.000 

5. Bukti Pembayaran PBB 

 

PINDAH DALAM/LUAR KOTA 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK dan KTP (Fotocopy 2 Lembar) 

3. Bukti Pembayaran PBB 

 

DATANG DALAM/LUAR KOTA 

Persyaratan 

1. Surat Pengantar RT/RW 

2. KK dan KTP (Fotocopy 2 Lembar) 

3. Surat Keterangan Pindah 

4. Bukti Pembayaran PBB 

 

 

 

 

 

 


